
 募集要項 

応募は  フォーム  よりお願いいたします。 

スタッフのゆとりある勤務体制を整えるための増員募集です。仕事はゆっくり覚えられます。 

内科、循環器科のクリニックです。高齢の患者さんが多いです。 

体験勤務制度あります。いきなり入職ではなく、一度、どんな職場か自分に合っているかなど確かめてみてください。

時給は同じです。ホームページも是非ご覧ください。 

事務職員は全員パートで現在 4人です。外来患者さんは半日で 30 人程度です。 

となりにドラックストア、クリエイトがあります。日常のお買い物は済ませられ便利です。 

調剤薬局もありますので、当院受診後は、勤務後受け取りに便利です。 

 

医療事務受付 

 

仕事内容 

⚫ クリニックでの受付および医療事務 

⚫ 患者さんの診察室へのご案内 

⚫ 受付での患者対応 電話応対 

⚫ 電子カルテの操作、会計 

⚫ レセプト業務 

⚫ クリニック施設清掃 

⚫ その他付随業務 

アピールポイント  ダブルワーク可 

求める人材 

医療機関の職員として、清潔できちんとした身だしなみ、言葉遣い、接遇が出来る方。 

※ 以下の方を優遇します 

病院、診療所の受付事務経験者 

ユヤマ電子カルテの使用経験がある方 

レセプト業務経験がある方、接客業などの方 

勤務時間・曜日 

パート勤務です。(扶養範囲内になります) ダブルワーク可 

火曜 午前／水曜 午前／木曜 午前／金曜 (午前・午後) ／土曜日午前 

午前は 8:10～12:30 頃まで診察終了後、締め作業後退勤 

午後は 14:50～18:30 頃まで診察終了後、締め作業後退勤 

⚫ 週 2～4回勤務可能な方、常勤ご希望の方 

（体調不良時などシフト出勤できなくなった場合、皆でフォローいたします) 

※ なお、土曜日に勤務ができない方は、申し訳ございませんがご遠慮ください。 

休暇・休日 
休診日：日曜・月曜・祝日 

年末年始休診／夏季休診／有給休暇 

勤務地 敷地内喫煙不可 

アクセス 
青葉台駅より鴨志田団地行きバス 12 分、中谷都バス停下車。バス停は目の前です。 

敷地内、自転車、バイク置き場あります。車通勤可能、駐車場は無料です。 

給与 時給 1,250 円以上 

待遇 昇給年 1回、交通費支給、いつからでも勤務可能です。 

https://docs.google.com/forms/d/1qaadLMZpuq04NSZeFf72sN_F4OPN729_RuX7r5RtbEE/edit

